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บทที่ 1 
บทนำ 

 
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญการจัดทำคู่มือ 

 

คู่มือการปฏิบัติงาน (Work Manual) เป็นเครื่องที่ที ่สำคัญอย่างหนึ่งในการทำงาน ทั้งระดับหัวหน้างาน และ
ผู้ปฏิบัติงาน ซึ่งเป็นการจัดทำรายละเอียดของการทำงานในหน่วยงานนั้นๆ อย่างเป็นระบบและครบถ้วนสารมารถนำไปใช้
ประโยชน์ได้ประการ เช่นการสอนงานการตรวจงานตรวจการทำงานการควบคุม การติดตามงานและการประเมินผลการ
ปฏิบัติงาน ทั้งนี้เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการดำเนินงานขององค์กรเปรียบเสมือนแผนที่บอกเส้นทางการทำงานที ่มี
จุดเริ่มต้น และจุดสิ้นสุดคำอธิบายตามที่จำเป็น เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานไว้ใช้อ้างอิงมิให้เกิดความผิดพลาดในการทำงาน 
 

การจัดทำคู่มือการปฏิบัติงานถือเป็นเครื่องมืออย่างหนึ่งในการสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานตามแผนปฏิบัติการ
กำหนดขั้นตอนการกระจายอำนาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ฉบับที่ 1 ที่มุ่งสู่การบริหารคุณภาพทั่วทั้งองค์กรอย่าง
มีประสิทธิภาพ ทั้งนี้เพื่อให้การทำงานของส่วนราชการได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมาย ได้ผลิตผลหรือการบริ การที่มี
คุณภาพ มีประสิทธิภาพ 
 

1.2 วัตถุประสงค์  
 

(1) เพื่ออธิบายขั้นตอนรายละเอียดของกระบวนงานในความรับผิดชอบของกองสวัสดิการสังคม  ให้ผู้ปฏิบัติงาน
ทราบ และเข้าใจว่าควรปฏิบัติงานอย่างไร เมื่อใด กับใคร และควรทำอะไรก่อนและหลัง โดยมี  เอกสารอ้างอิงในการ
ปฏิบัติงาน 

 (2) เพื่อให้การปฏิบัติงานของกองสวัสดิการสังคมขององค์การบริหารส่วนตำบลสารภี มี แนวทางการปฏิบัติเป็น
มาตรฐานเดียวกันและเป็นไปตามเป้าหมายท่ีกำหนด ได้ผลิตผลหรือการบริหารมีคุณภาพ เสร็จ รวดเร็วทันตามกำหนดเวลา
นัดหมาย  

(3) เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานด้านพัฒนาชุมชนและสวัสดิการสังคมหรือผู้ที่เกี่ยวข้องกับงานดังกล่าว รวมทั้งผู้ที่สนใจใฝ่รู้
ได้ทราบแนวทางการปฏิบัติงานของสวัสดิการชุมชนและสังคมเคราะห์ และสามารถนำไปใช้  เป็นสื ่อในการติดต่อ
ประสานงาน 

 (4) เพ่ือเป็นพื้นฐานสำหรับผู้บริหารใช้ในการทบทวนและตรวจติดตามงานได้ทุกข้ันตอน  
 

1.3 ขอบเขต 
 คู่มือการปฏิบัติงานฯ ฉบับนี้ครอบคลุมทุกขั้นตอนการปฏิบัติงานของกองสวัสดิการสังคม  องค์การบริหารส่วน

ตำบลลาดแค เฉพาะกระบวนการให้ความช่วยเหลือสงเคราะห์ค่าใช้จ่ายต่างๆ ตามระเบียบฯ  กฎหมายที่กำหนดขอบเขต
ของกระบวนการในการพิจารณาผู้ขอรับความช่วยเหลือจากผู้ที่อาศัยในเขตพื้นที่ และ มีทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การ
บริหารส่วนตำบลสารภี 

 

1.4 กรอบแนวคิด  
กระบวนการให้ความช่วยเหลือสงเคราะห์ด้านต่างๆ 
 
 
 
 
 
 



 
1) กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 

- ผู้สูงอายุ 
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- ผู้ดูแลผู้สูงอายุ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย หลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ องค์กรปกครองสวน
ท้องถิ่น พ.ศ.2552 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.
2562  
- พระราชบัญญัติผู้สูงอายุ พ.ศ.2546 - หนังสือ
สำนักงานคลัง ที่ กท 1308/2571 ลว. 17 เมษายน 
2558 เรื่อง เห็นชอบหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ 
เกี่ยวกับการดำเนินการเพ่ือขอรับเบี้ยยัง ชีพผู้สูงอายุฯ 
 - หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 2562 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทาง การปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ จ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น 
 (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562และระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพ ความพิการให้คนพิการขององค์กร ปกครอง
ส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 - หนังสือ
กระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว
7426 ลว. 5 ตุลาคม 2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทาง
การรับ ลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ประจำปีงบประมาณ 
2567 

ผู้สูงอายุได้รับเบี้ยยังชีพเป็น 
ประจำทุกเดือน การจ่ายเงินสด 
โดยองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น 
การโอนเข้าบัญชี โดย 
กรมบัญชีกลาง 

ผู้สูงอายุที่มีสิทธิได้รับเงิน 
ครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 

 

 



 

 

2) กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยความพิการ 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 

- คนพิการ 
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- ผู้ดูแลคนพิการ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วย หลักเกณฑ์การ
จ่ายเบี้ยความพิการของ องค์กรปกครองสวนท้องถิ่น 
พ.ศ.2553 แก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 
 - มติคณะรัฐมนตรีเห็นชอบมติจากการ ประชุม
คณะกรรมการส่งเสริมพัฒนา คุณภาพชีวิตคนพิการ
แห่งชาติเพ่ิมเงิน เบี้ยความพิการให้แก่คนพิการวันที่ 
25 พฤศจิกายน 2558 
 - หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ ท 
0810.6/ว 5435 ลว. 12 กันยายน 2562 เรื่อง 
ซักซ้อมแนวทาง การปฏิบัติตามระเบียบ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุของ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับ
ที่ 4) พ.ศ.2562 และระเบียบ กระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ยความพิการให้คน
พิการ ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (ฉบับที่ 4) 
พ.ศ.2562 
 - หนังสือกรมส่งเสริมการปกครองส่วน ท้องถิ่น ด่วน
ที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3846 ลว. 28 พฤศจิกายน 
2565 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการดำเนินงาน การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เงินเบี้ย ความพิการ และ
เงินสงเคราะห์เพ่ือการ ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ขององค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น 

คนพิการได้รับเบี้ยยังชีพเป็น
ประจำ ทุกเดือน การจ่ายเงินสด 
โดยองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
การโอนเข้าบัญชี โดย
กรมบัญชีกลาง 

คนพิการที่มีสิทธิได้รับเงิน 
ครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 

 



 

 

3) กระบวนการจ่ายเงินเบี้ยผู้ป่วยเอดส์ 

ผู้เกี่ยวข้อง ความต้องการ 
ผู้รับบริการ 

- ผู้ป่วยเอดส์ 
-  

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย 
- ผู้ดูแลผู้ป่วยเอดส์ 
- ผู้รับมอบอำนาจรับเงิน 

 
 

ได้รับเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันไดตามสิทธิที่พึงได้รับทุกเดือน 

ข้อกำหนดด้านกฎหมาย ประสิทธิภาพของกระบวนการ ความคุ้มค่า 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ จ่ายเงิน
สงเคราะห์เพ่ือการยังชีพขององค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ.2548 
 
 
 
 
 
 

ผู้ป่วยเอดส์ ได้รับเบี้ยยังชีพเป็น 
ประจำทุกเดือน การจ่ายเงินสด / 
การโอนเข้า บัญชี โดยองค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่น 

ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับ เงิน
ครบถ้วน ถูกต้อง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



บทที่ 2 
วิธีการและขั้นตอนการปฏิบัติงานตามภารกิจหลักตามคู่มือประชาชน 

 

งานที่ให้บริการ การลงทะเบียนและยื่นคำร้องรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
หน่วยงานที่รับผิดชอบ กองสวัสดิการสังคม  

องค์การบริหารส่วนตำบลสารภี 
 
 

ขอบเขตการให้บริการ 
สถานที่/ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาที่เปิดให้บริการ 
กองสวัสดิการสังคม ชั้น 1 
 องค์การบริหารส่วนตำบลสารภี 
 โทร. 044-756457 

วันจันทร์ – วันศุกร์ เว้นวันหยดุราชการ  
ตั้งแต่เวลา 08.30 – 16.30 น. 

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
               ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ ่น พ.ศ.2552 แก้ไขเพิ ่มเติมฉบับที ่ 4 พ.ศ.2562 กำหนดให้ผ ู ้ส ูงอายุมาลงทะเบียนได้ตั ้งแต่  
เดือนมกราคม – พฤศจิกายนของทุกปี (ห้วงระยะเวลาที่ 1 เดือนตุลาคม - เดือนพฤศจิกายน และห้วงระยะเวลาที่ 
2 เดือนมกราคม – เดือนกันยายน) ให้ผู้ที่จะมีอายุครบหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นในปีงบประมาณถัดไป และมี  คุณสมบัติ
ครบถ้วนตามข้อ 6 หรือผู้ย้ายทะเบียนบ้านมาอยู่ใหม่ภายในพ้ืนที่องค์การบริหารส่วนตำบลสารภี ให้มาลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุด้วยตนเองหรือมอบอำนาจให้บุคคลอ่ืนมากระทำการ แทนได้ในกรณีที่จำเป็น 
ณ องค์การบริหารส่วนตำบลสารภี เพ่ือรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในปีงบประมาณถัดไป 
               ผู้มีสิทธิจะได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ต้องเป็นผู้มีคุณสมบัติและไม่มีลักษณะต้องห้าม ดังต่อไปนี้ 
                  1. มีสัญชาติไทย  
                  2. มีภูมิลำเนาตามทะเบียนบ้านอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลสารภี 
                  3. มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งต้องได้ลงทะเบียนและยื่นคำร้องขอรับเงินเบี้ย ยังชีพผู้สูงอายุ       
ต่อองค์การบริหารส่วนตำบลลาดแค  
                 4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจ  หรือองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับบำนาญ เบี้ยหวัด บำนาญพิเศษ หรือ เงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ใน
สถานสงเคราะห์ของรัฐ  
 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ 
               ในการยื่นคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุจะต้องแสดงความประสงค์ขอรับเงิน เบี้ย
ยังชีพผู้สูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่ง ดังต่อไปนี้ 
                     1. รับเงินสดด้วยตนเอง  
                     2. รับเงินสดโดยบุคคลที่ได้รับมอบหมายอำนาจจากผู้มีสิทธิ  
                     3. โอนเงินเข้าบัญชีฝากธนาคารในนามผู้มีสิทธิ 4. โอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากธนาคารในนามผู้รับ
มอบอำนาจจากผู้มีสิทธ ิ 

 

 



 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการให้บริการ 
ขั้นตอน ระยะเวลา หน่วยงานรับผิดชอบ 

1. ผู้สูงอายุมาแสดงตนต่อเจ้าหน้าที่เพื่อ
ยื่น คำขอขึ้นทะเบียนพร้อมเอกสาร
หลักฐาน  
2. เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน
ที ่เกี่ยวข้องและตรวจสอบคุณสมบัติ 
สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม  
3. รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติเสนอผู้บริหารเพื่อ 
จัดทำประกาศรายชื่อประจำเดือน 

2 นาท ี
 

3 นาท ี
 
 
 

ภายในวันที่ 5 ของเดือน ถัดไป 

กองสวัสดิการสังคม เจ้าหน้าที่
ผู้รับผิดชอบ 

 

รายการเอกสารหลักฐานประกอบ 
เอกสารหรือหลักฐานที่ต้องใช้ 
         1. บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกให้โดยหน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่าย (ยังไม่หมดอายุ) พร้อม
สำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
          2. ทะเบียนบ้านฉบับจริง พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
          3. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา จำนวน 1 ฉบับ  
(กรณีแจ้งความประสงค์ขอรับเงินผ่านบัญชี ธนาคาร) **  
ในกรณีที่มีความจำเป็นผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาขึ้นทะเบียนได้ด้วยตนเองสามารถมอบอำนาจเป็น ลายลักษณ์อักษร
ให้ผู้อื่นเป็นผู้ยื่นคำขอขึ้นทะเบียนแทนได้ โดยมีเอกสารประกอบเพิ่มเติม ดังนี้  
          1. หนังสือมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
          2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ  
          3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ จำนวน 1 ฉบับ 
ค่าธรรมเนียม 
ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 

 

การรับเรื่องร้องเรียน 
ถ้าการให้บริการไม่เป็นไปตามข้อตกลงที่ระบุไว้ข้างต้นสามารถติดต่อร้องเรียนได้ที่  
องค์การบริหารส่วนตำบลสารภี โทรศัพท์ 044-756457 , หนังสือร้องทุกข์ เว็บไซต์ www.sarapee.go.th  
เฟสบุค อบต.สารภี 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ประกาศรายช่ือ ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

การจ่ายเบีย้ยังชีพผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

การค านวณเงนิเบีย้ยังชพีแบบขั้นบนัไดส าหรับผู้สูงอายุ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ให้ผู ้ที ่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุสามารถตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่บอร์ด  ประชาสัมพันธ์  
ณ ที่ทำการองค์การบริหารส่วนตำบลสารภี   และก่อนการจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุใน ต้นปีงบประมาณ  
จะจัดทำประกาศรายชื่อผู้ขาดคุณสมบัติ 

กรมบัญชีกลางจะเป็นผู้ดำเนินการจ่ายเงินโดยเข้าบัญชีเงินฝากของผู้สูงอายุที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ และมาขึ้น
ทะเบียนไว้แล้ว โดยจะเริ่มจ่ายตั้งแต่เดือนเกิด สำหรับผู้ที่เกิดวันที่ 1 หรือเริ่ม จ่ายในเดือนถัดจากเดือนเกิด
สำหรับผู้ที่เกิดระหว่างวันที่ 2 – 31 ของเดือน  โดยจ่ายภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน  

           แบบขั้นบันได หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุออกเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไป เรื่อย ๆ โดย
เริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี โดยคำนวณตามปีงบประมาณ มิใช่ปีปฏิทิน และไม่มีการเพ่ิม ของอายุระหว่างปี  
          ขั้นที่ 1 ช่วงอายุ 60 – 69 ปี ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 600 บาท 
          ขั้นที่ 2 ช่วงอายุ 70 – 79 ปี ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 700 บาท 
          ขั้นที ่3 ช่วงอายุ 80 – 89 ปี ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 800 บาท  
          ขั้นที่ 4 อายุ 90 ปีขึ้นไป ได้รับเงินเบี้ยยังชีพ 1,000 บาท 



            แนวทางการด าเนินงานการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเงินเบี้ยความพิการและเงินสงเคราะห์ เพ่ือการยังชีพผู้ป่วย
เอดส์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ตามหนังสือกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 0810.6/ว 3846  
ลงวันที่ 24 พฤศจิกายน 2565 
ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่

เกี่ยวข้อง 
1. แนวทางการต ั ้ ง  ง  บ 
 ป ร ะ ม า ณ ข อง องค์กร
ปกครองส่วน ท้องถิ่นในส่วน
ของ เงินอุดหนุนทั่วไป 

1) โครงการสร้างหลักประกันด้านรายได้แก่ผู้สูงอายุ 
 - ดำเนินการเพื่อรองรับการจัดสวัสดิการให้แก่ผู้สงูอายุ ที่มีอายุ 60 ปีบริบูรณ์
ขึ ้นไป ที ่ม ีค ุณสมบัติครบถ้วน  ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย
หลักเกณฑ์ การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ที่ได้ขึ้นทะเบียนขอรับเงิน เบี้ยยังชีพไว้กับ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้แล้ว โดยจ่าย อัตราเบี้ยยังชีพรายเดือนแบบ
ขั้นบันไดสำหรับผู้สูงอายุ โดยผู้สูงอายุ 60-69 ปี จะได้รับ ๖๐๐ บาท อายุ 
๗๐-๗๙ ปี จะได้รับ ๗๐๐ บาท อายุ ๘๐-๘๙ ปี จะได้รับ ๘๐๐ บาท และอายุ 
๙๐ ปีขึ้นไป จะได้รับ ๑,๐๐๐ บาท (เว้นแต่ในส่วน ของเงินเพิ่มเติมที่องค์กร
ปกครองส ่ วนท ้องถิ่ นดำ เน ินการ  ตามข ้อ  ๑๘ (๒ )  แห ่ งระ เบ ี ยบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ ท่ีได้ดำเนินการให้กับรายเดิมมาก่อน) 
 - ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตั้งงบประมาณ ในข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ ดังนี้ 
 ด้านรายรับ : ตั้งไว้ในหมวดเงินอุดหนุน ประเภทเงิน อุดหนุนท่ัวไป สำหรับ 
ดำเนินกำรตำมอ ำนาจหน้าท่ี และภารกิจถ่ายโอน  
ด้านรายจ่าย : ให้ตั้งไว้ในหมวดงบกลาง ประเภทเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอาย ุ
 - ให้ตั้งงบประมาณเต็มจำนวนท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น จ่ายเงินสดและที่
โอนเข้าบัญชีผ่านระบบ e-payment และที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นโอน
เข้าบัญชีเอง (ถ้ามี) โดยใช้ฐานข้อมูลจำนวนผู้สูงอายุ ตามประกาศบัญชีรายชื่อ 
ผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖6 และ
จำนวนที่เพิ่มขึ้นจากฐานข้อมูลประชากร ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
หรือคานวณโดยใช้ ประมาณการอัตราเฉลี่ยการเพิ่มขึ้นของจำนวนผู้สูงอายุ ๓ 
ปี ย้อนหลัง ข้อมูลจำนวนผู้สูงอายุในพื้นที่ขององค์กรปกครอง  ส่วนท้องถิ่น 
และข้อมูลจำนวนผู ้ส ูงอายุที ่ได ้บันทึกในระบบ  สารสนเทศการจัดการ
ฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น ประกอบกัน 
- การดำเน ินการจ ่ายเบ ี ้ยย ังช ีพผ ู ้ส ูงอาย ุให ้ถ ือปฏ ิบ ัติ  ตามระเบ ียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และที่แก้ไขเพิ่มเติม รวมถึงหนังสือ
สั่งการ ที่เกี่ยวข้อง 

1)หนังส ือกรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด มท 
0810.6/ว 2130 ลงัวนที่ 
12 กรกฎาคม 2565 
 
2) ตามภารกิจถ่ายโอนมาตรา 
16 แห่ง พ.ร.บ.กำหนดแผน
และข ั ้ นตอนการกระจาย
อำนาจฯ พ.ศ. 2542 

 

 

 

 

 



 

ประเด็น แนวทางดำเนินการ 
 

กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

 3) โครงการสนับสนุนการจัดสวัสดิการทางสังคม แก่ผู้ด้อยโอกาสทางสังคม 
 - ดำเนินกำรเพื่อรองรับการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื ่อกำรยังชีพ  ผู้ป่วยเอดส์ 
ให้แก่ผู ้ป่วยเอดส์ที ่แพทย์ได้รับรองและทำการวินิจฉัยแล้ว และรายได้ไม่
เพียงพอต่อการยังชีพ หรือถูกทอดทิ้ง ขาดผู้อุปการะดูแล ไม่สามารถประกอบ
อาชีพเลี้ยงตนเองได้ โดยผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิจะได้รับเบี้ยยังชีพคนละ ๕๐๐ 
บาท ต่อเดือน  
- ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตั้งงบประมาณ ในข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ ดังนี้ 
 ด้านรายร ับ : ต ั ้งไว ้ในหมวดเง ินอุดหนุน ประเภทเง ินอุดหนุนทั ่วไป 
 สำหรับดำเนินการตามอำนาจหน้าท่ี และภารกิจถ่ายโอน 
 ด้านรายจ่าย : ให้ตั้งไว้ในหมวดงบกลาง ประเภทเบี้ยยังชีพ ผู้ป่วยเอดส์ 
 - ใช้ฐานข้อมูลจำนวนผู้ป่วยเอดส์ตามบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ รับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้ป่วยเอดส์ ประจำปีงบประม าณ พ.ศ. 2566 และจำนวนที่เพิ่มขึ้นจาก
ฐานข้อมูลประชากร ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือคำนวณโดยใช้ 
ประมาณการอัตราเฉลี่ยการเพิ่มขึ้นของจำนวนผู้ป่วยเอดส์ ๓ ปี ย้อนหลัง 
ข้อมูลประมาณการจำนวนผู้ป่วยเอดส ์ในพื้นที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ที่คาดว่าจะมาลงทะเบียนเพิ่มเติมระหว่างปีและข้อมูลจำนวนผู้ป่วยเอดส์ ที่ได้
บันทึกในระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ยยังชีพ ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประกอบกัน  
- การดำเนินงานให้ถือปฏิบัติตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย  ว่าด้วยการ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๘ 
และหนังสือสั่งการ ที่เกี่ยวข้อง 

 

 

 

 

 



 

ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

2. การขึ้นทะเบียน เป็นผู้มี
ส ิ ทธ ิ ร ั บ เ ง ิ น  เบ ี ้ ยย ั ง ชีพ
ผู้สูงอายุ เงินเบี้ยความพิการ 
และเงินสงเคราะห์ เพื่อการ
ยังชีพผู้ป่วย เอดส์ 

1) ผู้สูงอายุ 
 ผู้สูงอายุที่มีอายุครบ 60 ปีบริบูรณ์และผู้สูงอายุ ที่มีอายุ 59 ปีและจะมีอายุ
ครบ 60 ปีในปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 (อายุครบ 60 ปี ในเดือนตุลาคม 
2566 – กันยายน 2567) สามารถลงทะเบียนเพื่อเป็นผู้มีสิทธิรับ เงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุ ตั้งแต่วันนี้ - เดือนกันยายน 2566 ณ สถานที่ทำการขององคก์ร
ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือ สถานที่ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด โดย
จะเริ่ม ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในเดือนถัดไปหลังจากที่มีอายุ ครบ 60 ปี
บริบูรณ์ 
 2) คนพิการ ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมาย ว่าด้วยการ
ส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการลงทะเบียนและ ยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพกิาร
ด้วยตนเอง หรือผู้ดูแล คนพิการดำเนินการแทนต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่ 
ณ ที่ท าการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หรือสถานที่ที่ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นกำหนด โดยจะมีสิทธิรับเงินเบี้ย ความพิการในเดือนถัดไป 
 3) ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่มีคุณสมบัติครบตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 
ว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 และมีความประสงค์ที่จะขอรับ การสงเคราะห์ ให้ยื่นคำขอต่อ
ผู้บริหารท้องถิ่นที่ตนมี ภูมิลำเนาอยู่ ในกรณีที่ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอ
ได้ด้วย ตนเอง อาจมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการ แทนก็ได้ 

1. ข้อ 7 แห่งระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การ 
จ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 และที ่แก้ไขเพิ ่มเติม ถึง 
(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562  
2 . ข ้ อ  7 แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ
กระทร ว งมหาด ไทยว ่ า ด ้ วย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ย ความ
พิการให ้คนพิการของ  องค ์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถึง (ฉบับท่ี 4) 
พ.ศ. 2562  
3 . ข ้ อ  9 แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการ 
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื ่อการยังชีพ 
ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ.2548  
4. หนังสือกระทรวงมหาดไทย 
ด ่ วนท ี ่ ส ุ ด  ท ี ่  มท 0810.6/ว 
7426 ลงวันที่ 5 ตุลาคม 2565 
เร ื ่อง ซ ักซ ้อมแนวทาง  การรับ
ลงทะเบียนผู้มีสิทธิรับ เงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุของ องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2567 

3. การย้ายภูมิลำเนา ของผู้
ม ีส ิทธ ิร ับเง ิน  เบ ี ้ยย ังชีพ
ผู้สูงอายุ เงินเบี้ยความพิการ 
และเงินสงเคราะห์ เพื่อกำร
ยังชีพผู้ป่วย เอดส 

1) ผู้สูงอายุ ผู้สูงอายุที่มีสิทธิการได้รับเงินผู้สูงอายุย้ายภูมิลำเนาและ มีความ
ประสงค์ที่จะขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อเนื่อง จากองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่ ให้ผู้สูงอายุราย ดังกล่าวไปลงทะเบียนเป็นผู้มีสิทธิรับเงนิเบี้ย
ยังชีพที่องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ตั้งแต่วันที่ย้ายแต่ไม่เกินเดือน 
พฤศจิกายนของปีที่ย้าย โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แห่งเดิมยังคงจ่าย
จนถึงสิ้นปีงบประมาณที่ย้าย (เดือน กันยายนของปีงบประมาณนั้น) จากนั้น
องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ ่นแห่งใหม่จะเริ ่มจ่ายในปีงบประมาณถัดไป 
(ต่อเนื่อง ในเดือนตุลาคม)  

1. ข้อ 8 แห่งระเบียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การ 
จ่ายเงินเบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุของ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
2552 และที ่แก ้ไขเพ ิ ่มเต ิมถึง 
(ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2562 2. ข้อ 8 
แห่งระเบียบกระทรวง มหาดไทย
ว่าด้วยหลักเกณฑ์การ จ่ายเงินเบี้ย
ความพ ิการให ้คน  พ ิการของ
องค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่น พ.ศ. 
2553 และที ่แก้ไข เพิ ่มเติมถึง 
(ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 

 

 

 



 

ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

 2) คนพิการ 
คนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยความพิการจากองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นเมื่อมีการ
ย้ายภูมิลำเนา ให้ลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการต่อองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น แห่งใหม่ โดยองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใหม่จ่ายเงิน 
เบี้ยความพิการในเดือนถัดไป  
3) ผู้ป่วยเอดส์ ผู้ป่วยเอดส์ที่มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์เมือ่ย้ายภูมลิำเนา ไปอยู่ 
ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ จะต้อง ลงทะเบียนเป็นผู้มีสิทธิรับเงิน
สงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์ ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ โดยองค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่นใหม่จะจ่ายเงินสงเคราะห์ผู้ป่วยเอดส์หลังจากท่ี ผู้บริหาร
ท้องถิ่นอนุมัติให้เป็นผู้มีสิทธิสงเคราะห์ได้ 

3 . ข ้ อ  8 แ ห่ ง  ร ะ เ บ ี ย บ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพ
ขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 4 . หนังสือ ก ร ม ส 
ส่ง เส ริม การปกครองท้องถิ่น ที่ 
มท 0810.6/ว 728 ลงวันท่ี 25 
กุมภาพันธ์ 2562 เรื่อง ขอความ 
ร่วมมือในการประชาสัมพันธ์ กรณี
การย้ายภูมิลำเนาของ ผู้ สูง อ า ยุ 
ที่ มี อ า ยุ 6 0 ปี บริบูรณ์ขึ้นไป 
5 . หนังสือ ก ร ม ส่ง เ ส ริ ม การ
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810 .6/ ว  445 ล งว ั นท ี ่  5 
ม ีนาคม 2564 เร ื ่อง ขอความ
ร ่ วมม ื อประชาส ั มพ ั นธ์  การ 
ย้ายภูมิลำเนาของผู้สูงอายุท่ีรับเงิน
เบี้ยยังชีพ ผู้สูงอาย ุ

4. การสิ้นสุดลงของ สิทธิรับ
เงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ เงิน
เบ ี ้ยความ  พิการและเงิน
สงเคราะห์ เพื ่อการยังชีพ
ผู้ป่วย เอดส์ 

1) ผู้สูงอายุ สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุจะสิ้นสุดลงเมื่อ 
 (1) ตาย 
 (2) ขาดคุณสมบัติข้อ 6 
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็น 
 หนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้  
**หากผู้สูงอายุรายใดเสียชีวิต แต่ยังมีชีวิตอยู่ ณ วันที่ 1 ของเดือนใด เดือน
นั้นจะได้รับเป็นเดือนสุดท้าย**  
 

1 . ข ้ อ  14 แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลัก 
เกณฑ์การจ่ายเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูง 
อ า ยุ ข อง องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไข
เพ ิ ่ม เติม  ถ ึง (ฉบ ับท ี ่  4) พ.ศ. 
2562 
 2 . ข ้ อ  14 แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ 
ก ร ะ ทร ว งม หา ด ไทย ว ่ า ด้ ว ย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความ 
พิการให ้คนพ ิการขององค ์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
และที่แก้ไขเพิ่มเติม ถึง (ฉบับท่ี 4)  

 

 

 

 

 

 

 



 

ประเด็น แนวทางดำเนินการ 
 

กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

 2) คนพิการ  
สิทธิของผู้ได้รับเงินเบี้ยความพิการจะสิ้นสุดลงเมื่อ 
 (1) ตาย 
 (2) ขาดคุณสมบัติข้อ 6 
 (3) แจ้งสละสิทธิการขอรับเงินเบี้ยความพิการเป็น  
หนังสือต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไว้  
**หากผู้พิการรายใดเสียชีวิต แต่ยังมีชีวิตอยู่ ณ วันท่ี 1 ของเดือนใด เดือนนั้น
จะได้รับเป็นเดือนสุดท้าย** 
3) ผู้ป่วยเอดส์  
ผู้มีสิทธิได้รับเงินสงเคราะห์ตามระเบียบนี้ สิทธิจะสิ้นสุดลงเมื่อ  
(1) ถึงแก่กรรม  
(2) ขาดคุณสมบัติตามข้อ 6  
ทั้งนี้ให้พนักงานส่วนท้องถิ่นตรวจสอบข้อเท็จจริงก่อนเสนอ ผู้บริหารสั่งถอด
ถอนรายชื่อและระงับการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ในงวดเบิกจ่ายถัดไป 

3 . ข ้ อ  13 แ ห ่ ง  ร ะ เ บ ี ย บ 
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วย การ
จ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อ การยังชีพ
ขององค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2548 
4 . ห นัง สื อ ก ร ม ส่ง เ ส ริ ม 
การปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ 
มท 0810.6/ว 651 ลงวันที่ 3 
มีนาคม 2563 เรื่อง ซักซ้อม แนว
ทางการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ
และเบี ้ยความพิการของ องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตาม โครงการ
บูรณาการฐานข้อมูล สวัสดิการ
สังคม (e-payment) เพิ่มเติม และ
การบันทึกข้อมูลผู้ มีสิทธิรับเงิน
เบี ้ยยังชีพผู ้ส ูงอายุ ขององค์กร
ป ก ค ร อ ง ส ่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น  
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
เพิ่มเติม 

5. แนวทางปฏิบัติ เกี่ยวกับ
ก า ร ร ั บ เ ง ิ น  เ บ ี ้ ย ย ั ง ชีพ
ผู้สูงอายุ เงินเบี้ยความพิการ 
และเงินสงเคราะห์ เพื่อกำร
ย ังช ีพผ ู ้ป ่วย  เอดส ์กรณี
ต้องโทษ จ ำคุก 

การรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เงินเบี้ยความพิการ และ เงินสงเคราะห์เพื่อการ
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์กรณีต้องโทษจำคุก ผู้มีสิทธิสามารถรับเงินดังกล่าวได้ โดย
พิจารณาจาก กฎกระทรวงมหาดไทย ออกตามความในมาตรา 58 แห่ง พ ร ะ 
ราชบัญญัติราชทัณฑ์ พ .ศ . 2479 ส่วนที่ 6 การอนามัยและสุขาภิบาล 
หมวด 2 อนามัยของผู ้ต้องขัง ข้อ 70 กำหนดให้เรือนจำทุกแห่งจัดให้มี
สถานพยาบาล เพื่อเป็นการรักษาพยาบาลผู้ต้องขังที่ป่วย หมวด 4 การเลี้ยง
อาหาร ข้อ 77 กำหนดให้ผู้ต้องขังได้รับประทาน อาหารอย่างน้อย 2 มื้อ คือ 
เช้าและเย็น เป็นการปฏิบัติต่อ ผู้ต้องขังตามหลักปฏิญญาสากลว่าด้วยสิทธิ
มนุษยชน เรื่อง ก าหนดมาตรฐานขั้นต่ำสำหรับการปฏิบัติต่อผู้ต้องขัง ไม่ถือ
เป็นการได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรัฐ จึงมี
สิทธิได้รับเงินดังกล่าว 

1. หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ 
มท 0810.6/ว 0357 ลงว ันที่  
25 มกราคม 2560 เร ื ่อง แจ้ง
แนวทางปฏิบัติเกี ่ยวกับ การรับ
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุกรณี ผู้สูงอายุ
ต้องโทษจ าคุก 
 2 . หนังสือ ก ร ม ส่ง เ ส ริ ม 
การปกครองท ้องถ ิ ่ น  ท ี ่  มท 
0810.6/ว  751 ล งว ั นท ี ่  26 
ก ุมภาพ ันธ ์  2562 เร ื ่อง  แจ้ง 
แนวทางปฏ ิบ ัต ิการขอร ับเ งิน 
สงเคราะห ์เพ ื ่อการย ังช ีพของ 
ผู้ป่วยเอดส์ที่ต้องโทษจำคุก 

 

 

 

 

 

 



 

ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

6 . แ น ว ท า ง ก า ร
ดำเนินการตามารการใน
การป ้องก ันและแก ้ไข
ปัญหาผู ้ส ูงอายุที ่ได้รับ
เบ ี ้ ยย ั งช ีพท ี ่ ม ี ความ
ซ้ำซ้อนกับสวัสดิการอ่ืน 

1. กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นด าเนินการเรียกคืน เงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุแล้ว โดย
เงินดังกล่าวรอน าส่งคืน และเรียกคืนเงินเบี้ยยังชีพแล้วองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น นำเข้า
เป็นเงินสะสม ถือเป็นกรณีได้รับเงินรายรับและมี  การขอคืนในลักษณะของลาภมิควรได้
ภายในก าหนดอายุความ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นถอนคืน เงินรายรับตาม ระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการรับเงิน การเบิก จ่ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษาเงิน และ
การตรวจเงิน ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2547 และที่แก้ไข เพิ่มเติม ข้อ ๙๔ 
ข้อ ๙๕ และ ข้อ ๙๖ โดยถือปฏิบัติ ดังนี้ 
๑.1 ขอเงินคืนภายในปีงบป ระม าณที่รับเงิน เมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้องให้จ่ายคืน
เงินรายรับ ดังกล่าว โดยต้องได้รับอนุมัติจากผู้บริหารท้องถิ่น 1.2 ขอเงินคืนภายหลังจาก
ปีงบประมาณที่รับเงิน รายรับเมื่อตรวจสอบแล้วเห็นว่าถูกต้องให้องค์กรปกครอง  ส่วน
ท้องถิ่นจ่ายขาดเงินสะสมได้โดยต้องได้รับอนุมัติจาก สภาท้องถิ่น 
 2. การถอนฟ้องหรือระงับการบังคับคดีในกรณีองค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นได้มีการด 
าเนินคดีเรียกคืนเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุ เนื่องจากไม่มีมูลหนี้ที่จะใช้สิทธิเรียกคืนได้ ให้ด าเนิน
การ ดังนี้  
2.1 ให้นายกองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น หัวหน้า  หน่วยงาน (กรณีองค์การบริหารส่วน
ตำบลมีฐานะเป็นนิติ บุคคล ตามมาตรา ๔๓ แห่งพระราชบัญญัติสภาตำบลและ องค์การ
บริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แก้ไขเพิ ่มเติม และกรณีเทศบาล ซึ ่งเป็นทบวง
การเมืองมีฐานะเป็นนิติ บุ ค ค ล แ ล ะ มี  
ห น้าที่ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไขเพิ่มเติม ประกอบมาตรา ๗ 
วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติให้ใช้บทบัญญัติบรรพ ๑ แห่งประมวลกฎหมายแพ่งและ
พาณิชย์ที่ได้ตรวจช าระใหม่ พ.ศ. ๒๕๓๕) เป็นผู้มีอ านาจด าเนินการถอนฟ้องคดีและ 
ถอนการบังคับคดี กรณีการเรียกคืนเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ เนื่องจากไม่มีสิทธิเรียกคืน ตามมติ
คณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๒๓ สิงหาคม ๒๕๖๕  
2.2 กรณียื่นฟ้องคดีต่อศาล แต่ศาลยังไม่ได้มี คำพิพากษา หากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ขอให้พนักงาน อัยการเป็นผู้ฟ้องคดี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมี  หนังสือแจ้งความ
ประสงค์ไปยังพนักงานอัยการ เพื ่อให้ย ื ่นคำขอต่อศาลขอถอนฟ้องคดี และหากมี
ค่าธรรมเนียมในการ ฟ้องคดีให้ตกเป็นพับ 2.๓ กรณีศาลได้มีคำพิพากษาให้องค์กรปกครอง
ส่วน ท้องถิ่นชนะคดี ให้ 
ดำเนินการ ดังนี้ 
 2.3.1 ถ้าศาลยังไม่ได้ออกหมายบังคับคดี ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นมีหนังสือแจ้ง
ความประสงค์ ไปยังพนักงานอัยการว่าไม่ประสงค์จะออกหมายบังคับคดี และขอยุติคดี 
 2 .๓ .๒ ถ้าศาลออกหมายบังคับคดีแล้ว ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นมี
หนังสือแจ้งเจ้าพนักงาน บังคับคดีว่า ขอสละสิทธิ์ในการบังคับคดีตามมาตรา 
๒๙๒ (๖) หรือ ขอถอนการบังคับคดี ตามมาตรา ๒๙๒ (๗)  แห่งประมวล
กฎหมายวิธีพิจารณาความแพ่ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วน
ที ่ส ุด ที ่ มท 0810.6/ ว 6899 
ลงวันท่ี 16 กันยายน 2565 



ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

7. กรณ ีองค ์ กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ ่นมีการยืม เงิน
สะสมทดรองจ่าย  เป ็นค่า
เบี้ยยังชีพ 

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถพิจารณานำเงิน เหลือจ่ายจากการโอนเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเงิน เบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
โดยนำเงิน ดังกล่าวไปชดใช้เงินยืมเงินสะสมได้ 

หนังสือกรมส่งเสริม การปกครอง
ท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0810.6/
ว 3067 ลงวันที่  28 กันยายน 
2565 

8. การดำ เน ิ น โคร งก า ร
บ ู ร ณ า ก า ร ฐ า น ข ้ อ มู ล
ส ว ั ส ด ิ ก า ร ส ั ง ค ม  ( e-
payment) 
 8.1 กรณีองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ไม่นำเข้าข้อมูล
ผู้มีสิทธิในระบบสารสนเทศ
ฯ กรณีที่ บันทึกข้อมูลแล้ว 
แต่ ไม่มีข้อมูลเบิกจ่ายของ
กรมบัญชีกลาง สำหรับการ
เบิกจ่าย งบป ระมาณ  
พ ศ. 2566 กรณีบันทึก 
 เ ลข ป ร ะ จำ ตัวประชาชน
ผู้สูงอายุ หรือ คนพิการผิด 
กรณีมีสถานะเสียชีวิต แต่
พบว่าผู ้มีสิทธิยังมี ชีวิตอยู่ 
ผู ้ส ูงอายุย้าย แล้ว องค์กร
ปกครอง ส่วนท้องถิ ่นแห่ง
ใหม่ ไม่ได้บันทึกประเภท 
ข อ ง ผ ู ้ ม ี ส ิ ท ธ ิ ใ น ร ะ บ บ 
สารสนเทศ หรือกรณี ผู้สูง 
อ า ย ุ ห ร ื อ ค น พ ิ ก า ร ม า
ลงทะเบียน ห ลัง  
จ า ก ที่ ร ะ บ บ สารสนเทศ
ฯได้ปิด ระบบไปแล้ว 

- กรณีเทศบาลตำบล และองค์การบริหารส่วนตำบล  
ให้เบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพตามประกาศรายชื่อประจ าปี  งบป ระม าณ ของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น โดย ดำเนินการเบิกจ่ายเงินรายได้ตามข้อบัญญัติ/
เทศบัญญัติ ไปพลางก่อน เมื่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นดำเนินการ เปิด
ระบบสารสนเทศฯ ให้มีการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงิน  เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ
ประจำปีย้อนหลัง ให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นดำเนินการบันทึกข้อมูล
ย้อนหลังในระบบ สารสนเทศฯ เพื่อให้กรมบัญชีกลางดำเนินการเบิกจ่าย 
งบประมาณต่อไป โดยให้บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ  ผู้สูงอายุใน
ระบบสารสนเทศฯ ณ ปีงบประมาณปัจจุบันด้วย  ทั ้งนี ้ กรมส่งเสริมการ
ปกครองท้องถิ่นจะแจ้งให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นรายงานการขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณที่เบิกจ่ายเงินรายได้ตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ ไปพลาง
ก่อนในช่วงปลายปีงบประมาณ เพื่อจัดสรรเงินคืน ให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ ่นหรือใช้เง ินเงินเหลือจ่าย  ประจ าปี งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
ดำเนินการชดใช้เงินที่ ดำเนินการเบิกจ่ายเงินรายได้ตามข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ ไปพลางก่อนแล้วต่อไป  
**สามารถพิจารณาดำเนินการในปีงบประมาณถัดไปได้** 
 -กรณีเทศบาลนคร และเทศบาลเมือง (หน่วยรับงบประมาณตรง)  ให้เบิก
จ่ายเงินรายได้ตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัตเิมื่อ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น
ดำเนินการ เปิดระบบ สารสนเทศฯ ให้มีการบันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพ ผู ้ส ูงอายุ ปีงบประมาณพ.ศ. ๒๕๖๕ เพิ ่มเติม (๑ – ๒๘ พฤศจิกายน 
๒๕๖๕) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการบันทึกข้อมูลย้อนหลังใน
ระบบสารสนเทศฯ เพื่อให้กรมบัญชีกลางดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณใน 
เดือนถัดไป ทั้งนี้ ให้บันทึกข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพ ผู้สูงอายุในระบบ
สารสนเทศฯ ปีงบประมาณปัจจุบันด้วย  
**สามารถพิจารณาดำเนินการในปีงบประมาณถัดไปได้** 
 
 
 
 
 
 
 

1 . หน ั งส ื อกรมส่ ง เ ส ร ิ มการ
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว  3090 ล งว ั นท ี ่  6 
ต ุลาคม 2563 2. หนังส ือกรม
ส่งเสริมการ ปกครองท้องถิ่น ด่วน
ที ่ส ุด ที่ มท 0810.6/ว 2499 
ลงวันท่ี 28 ตุลาคม 2564 
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8.๒ กรณีการย้ายภูมิลำเนา
ของผู ้มีสิทธิร ับเงินเบี ้ยยัง 
ช ี พ ผู้ ส ู ง อ า ยุ ร ะ ห ว ่ า ง
ปีงบประมาณ 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบการย้ายภูมิลำเนา โดยตรวจสอบจาก
รายงานข้อมูลส่งกรมบัญชีกลางใน ระบบสารสนเทศการจัดการฐานข้อมูลเบี้ย
ย ังช ีพของ องค์กรปกครองส ่วนท้องถิ ่น หร ือระบบสารสนเทศฯ ของ 
กรมบัญชีกลางเป็นประจำทุกเดือน 
 - หากมีการย้ายภูมิลำเนาให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น แห่งเดิมจำหน่าย
ย้ายที่อยู่ และมีหนังสือแจ้งองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ด าเนินการ
แจ้งผู้สูงอายุให้มาลงทะเบียนฯ ทั้งนี้ สำหรับกรณีการย้ายภูมิลำเนาของผู้มี
สิทธิรับเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุในระหว่างปีงบประมาณ แล้วองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมไม่ดำเนินการจำหน่ายในระบบ สารสนเทศฯ ทำให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ไม่ สามารถส่งข้อมูลเพื่อเบิกจ่ายงบประมาณกับ
กรมบัญชีกลาง ได้นั้น เมื่อกรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นดำเนินการ เปิด
ระบบสารสนเทศฯ ให้มีการบันทึก/ปรับปรุงแก้ไข ข้อมูลผู้มีสิทธิรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้สูงอายุย้อนหลัง ให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิมดำเนินการ
จำหน่ายย้ายที่อยู่ ในระบบสารสนเทศฯ และให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
แห่งใหม่ดำเนินการบันทึกและปรับปรุงข้อมูลดังกล่าวใน ระบบสารสนเทศฯทัง้
ป ี งบประมาณเด ิม และป ีงบประมาณ  ป ัจจ ุบ ันให ้ เร ียบร ้อย เพ ื ่อให้
กรมบัญชีกลางด าเนินการ เบิกจ่ายงบประมาณในเดือนถัดไป  
* สำหรับกรณีที ่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นแห่งใหม่ไม่ได้  บันทึกข้อมูล
ผู้สูงอายุหรือคนพิการ ทำให้ไม่มีข้อมูลเบิกจ่าย ของกรมบัญชีกลางให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งเดิม ประสานให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่
บันทึก ข้อมูลผู้มีสิทธิในระบบฯ เพื่อให้กรมบัญชีกลางดำเนินการ เบิกจ่าย
งบประมาณในเดือนถัดไป (ในระหว่างนี้ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่ง
ใหม่เบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพตาม ประกาศรายชื่อประจำปีงบประมาณ ของ
องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ ่น โดยดำเนินการเบิกจ่ายเงินจากรายได้ตาม 
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติไปพลางก่อน) 
 

1. ข ้ อ  8 แ ห ่ ง ร ะ เ บ ี ย บ
ก ร ะ ท ร ว งม หา ด ไทย ว่ า ด ้ ว ย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไข 
เพ ิ ่ ม เต ิมถ ึ ง (ฉบ ับท ี ่  4) พ.ศ. 
2562 2. หนังสือกรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว  3090 ล ง ว ั น ที่  6 
ต ุลาคม 2563 3. หนังส ือกรม
ส่งเสริมการ ปกครองท้องถิ่น ด่วน
ที ่ส ุด ที่ มท 0810.6/ว 2499 
ลงวันท่ี 28 ตุลาคม 2564 

8.3 กรณีผู้ สูงอาย ุถูกระบบ
สารสนเทศ จำหน่ายเหตุผล
อยู่ทะเบียนบ้านกลาง (ปค.) 
ในเดือนตุลาคม ๒๕๖๕ และ
บุคคล ดังกล่าวเคยได้รบัเงิน 
เบ ี ้ ยย ั งช ีพผ ู ้ ส ู งอายุ  ใน
ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

กรณีถูกระบบจำหน่ายเหตุผลอยู่ทะเบียนบ้านกลาง (ปค.) ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นประสานให้ผู้มีสิทธิ ได้รับเงินเบี้ยยังชีพดำเนินการ ย้ายออกจาก
ทะเบียนบ้าน กลางเพื่อรักษาสิทธิของตนเองได้กรณีที่บุคคลดังกล่าว จะขอ
แจ้งย้ายชื่อออกจากทะเบียนบ้านกลางสามารถ ยื่นคำร้องขอแจ้งย้ายออก 
ต่อนายทะเบียนผู้รับ แจ้ง ณ สำนักทะเบียนที่ผู้นั้นมีชื่ออยู่ในทะเบียนบ้าน
กลางหรือ จะแจ้งการย้ายออกและย้ายเข้าต่อนายทะเบียนผู้รับแจ้ง ณ สำนัก
ทะเบียนอันเป็นที่ตั้งของบ้านที่ผู้นั้นประสงค์จะย้าย เข้าก็ได้โดยดำเนินการ
ดังนี ้
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ข ้อ 8 แห ่ งระเบ ียบกระทรวง 
มหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์ การ
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู ้สูงอายุ ของ
องค ์กรปกครองส ่วน  ท ้องถิ่น  
พ.ศ. 2552 และที่ แก้ไขเพิ่มเติม
ถึง (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2562 



ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
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 ๑.หากย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ภายใน
วันท่ี ๑๐ ตุลาคม ๒๕๖๕ และ ลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕ ให้
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับลงทะเบียน เป็นผู้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพตั้งแต่
เดือนตุลาคม ๒๕๖๕ (ปีงบประมาณ ๒๕๖๖) เป็นต้นไป 
 ๒.หากย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ตั้งแต่
วันที ่ ๑๑ ตุลาคม ๑๐ พฤศจิกายน  ๒๕๖๕ และลงทะเบียนภายในเดือน
พฤศจิกายน ๒๕๖๕ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับลงทะเบียน เป็นผู้
จ่ายเงินเบี้ยยังชีพตั้งแต่เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕ (ปีงบประมาณ ๒๕๖๖) เป็น
ต้นไป  
๓.หากย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ภายใน
วันที่ ๑๑ - ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ และลงทะเบียนภายในเดือนพฤศจิกายน 
๒๕๖๕ ให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นที่รับลงทะเบียน เป็นผู้จ่ายเงินเบี้ยยัง 
ชีพตั้งแต่เดือน ธันวาคม ๒๕๖๕ (ปีงบประมาณ ๒๕๖๖) เป็นต้นไป  
๔. หากย้ายทะเบียนบ้านเข้ามาในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใด ภายใน
วันที่ ๑ ตุลาคม - ๓๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ และไม่ได้มาลงทะเบียนภายใน
เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕ และต่อมาได้มาลงทะเบียนให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิน่ ที่รับลงทะเบียน เป็นผู้จ่ายเงินเบี้ยยังชีพในปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
เป็นต้นไป  
**สามารถพิจารณาด าเนินการในปีงบประมาณถัดไปได้** 

 

8.4 การโอนเงินเบี้ย ยังชีพ
ผู้สูงอายุหรือ เงินเบี้ยความ
พิการ  ผ ิดบ ัญช ีเน ื ่องจาก
ข้อมูล ขององค์กรปกครอง 
ส ่ ว น ท ้ อ ง ถิ่ น ใ น ร ะ บ บ 
สารสนเทศฯขององค ์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น มีความ
ผิดพลาด 

1. กรณีการโอนเงินเข้าบัญชีผู้อื่นในองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นเดียวกันให้ด 
าเนินการตรวจสอบและด าเนินการเรียก เงินคืนเพื่อน าเงินดังกล่าวไปจ่าย
ให้แก่ผู้มีสิทธิ  
2. กรณีการโอนเงินเข้าบัญชีผู้อื่นนอกพื้นที่องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นหรือ
บุคคลอื่น ให้ด าเนินการตรวจสอบ และด าเนินการเรียกเงินคืนเพื่อน าเงิน
ดังกล่าวไปจ่ายให้แก่ ผู้มีสิทธิ หากด าเนินการแล้วไม่สามารถเรียกเงินดังกล่าว 
คืนได้ให้ รายงานข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐาน  ผ่านจังหวัดมายังกรม
ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นเพื่อ ประสานกรมบัญชีกลางในการด าเนินการ
เรียกคืน โดยให้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้งบประมาณตามข้อบัญญัติ  /
เทศบัญญัติ เบิกจ่ายให้ผู้มีสิทธิ ทั้งนี้ หากกรมบัญชีกลาง เรียกเงินดังกล่าวคืน
จะได้โอนเงินคืนเข้าคลังองค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นต่อไป 

หนังสือกรมส่งเสริมการ ปกครอง
ท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ที ่มท 0810.6/
ว  2499 ลงว ั นที่  28 ต ุ ลาคม 
2564 

 

 

 

 

 

 



ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

8.5 กรณีเลขบัตร ประจำตวั
ประชาชน ของผ ู ้ม ีส ิทธ ิมี
สถานะ เป็นผู้รับบำนาญ 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ หากไม่ได้เป็นไปตามที่
กรมบัญชีกลางตรวจสอบ ให้รายงาน ข้อเท็จจริงพร้อมเอกสารหลักฐานผ่าน
จังหวัดมายังกรม ส่งเสริมการปกครองท้องถิ่น เพื่อประสานกรมบัญชีกลาง ใน
การดำเนินการต่อไป โดยให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ใช้งบประมาณตาม
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติ เบิกจ่ายให้ผู้มี สิทธิไปพลางก่อน เมื่อกรมบัญชีกลาง
ตรวจสอบแล้วพบว่า ไม่ได้เป็นผู้รับบ านาญ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ดำเนินการแก้ไขข้อมูลรายดังกล่าวให้เป็นปัจจุบันเพื่อให้ กรมบัญชีกลางเบิก
จ่ายเงินในเดือนถัดไปจากเดือนที่แก้ไข 

ห นัง สื อ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

8 .6 ก รณีผู้มีสิทธิ ได้รับเงนิ
เบี้ยยังชีพ ที่มี ชีวิตใน วันที่ 
๑ ของเดือน เสียชีวิต ก่อน
ได้รับเงิน และ ทายาทหรือ
ผู้รับมอบ อ านาจ ปิดบัญชี
เงิน ฝากธนาคารก่อการโอน
เงินของกรมบัญชีกลาง ทำ
ใ ห้  ก ร ม บ ั ญ ช ี ก ล า ง ไ ม่  
สามารถโอนเงินได้ 

ในกรณีการเบิกจ่ายเงินในเดือนตุลาคมถึงเดือนสิงหาคม  ให้องค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นดำเนินการแก้ไขข้อมูลเลข บัญชีของทายาทโดยธรรมลงในระบบฯ 
และกดยืนยันใน ระบบฯ เพื่อให้กรมบัญชีกลางดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณ 
ในเดือนถัดไปสำหรับในกรณีเดือนกันยายน (เดือนสุดท้าย ของปีงบประมาณ) 
ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดำเนินการเบิกจ่ายเงินจากข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ ไปพลางก่อน และกรมบัญชีกลางจะโอนเงินรายการโอนไม่ สำเร็จเป็น
เงินเหลือจ่ายคืนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ต่อไป ทั้งนี้ ขอให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นประชาสัมพันธ์ ให้ทายาทหรือผู้รับมอบอำนาจอย่าปิด
บัญชีธนาคารก่อนวันท่ี ๑๐ ของเดือน เพื่อให้ได้รับเงินเบี้ยยังชีพตามสิทธิ 

ห นัง สื อ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

8.7 กรณีว ัน เด ือน  ปีเกิด 
ของผู ้มีสิทธิ รับเงินเบี้ยยัง
ชีพไม่ตรงกับการตรวจสอบ 
ข้อมูลของกรมการ ปกครอง 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการตรวจสอบ ข้อเท็จจริง หากพบว่า
ผู้สูงอายุเปลี่ยน วัน เดือน ปีเกิด หรือ ผู้สูงอายุย้ายแล้วองค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นแห่งใหม่บันทึก วัน เดือน ปีเกิด ผิด หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
เป็น ผู ้บันทึกข้อมูลผิดพลาด ในกรณีการเบิกจ่ายเดือนตุลาคม  ถึงเดือน
สิงหาคมให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ แก้ไขข้อมูล และยืนยันใน
ระบบสารสนเทศฯ เพื่อให้ กรมบัญชีกลางดำเนินการเบิกจ่ายงบประมาณตก
เบ ิกในเด ือนถ ัดไป สำหร ับกรณีเด ือนก ันยายน (เด ือนส ุดท ้าย  ของ
ปีงบประมาณ) ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ เบิกจ่ายเงินจาก
ข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติไปพลางก่อน และกรมบัญชีกลางจะโอนเงินรายการโอน
ไม่สำเร็จเป็นเงิน เหลือจ่ายคืนให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 
 

หนังสือ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

8.8 การบริจาคเงินเบี้ยยัง
ช ีพผ ู ้ส ู งอายุ  เข ้ากองทุน
ผู้ ส ู ง อ า ย ุ  ข อ ง อ ง ค ์ ก ร
ปกครอง ส่วนท้องถิ่น 

กรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นได้ดำเนินการผิดพลาด โดยผู้สูงอายุไม่ได้มี
ความประสงค์บริจาคเงินเบี้ยยังชีพ แต่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ
บันทึกข้อมูลในระบบ สารสนเทศฯ เป็นประสงค์บริจาค ซึ่งกรมบัญชีกลางโอน
เงินผู้สูงอายุดังกล่าวเข้าบัญชีบริจาค ทำให้ผู้สูงอายุไม่ได้รับเงิน เบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใช้ งบประมาณตามข้อบัญญัติ/เทศ
บัญญัติ เบิกจ่ายให้ผู้มีสิทธิ ไปพลางก่อนและให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
ประสาน ส านักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัด ขอเงินคืน
เพื่อคืนให้กับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 
 
 
 
 
 
 

ห นัง สื อ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 



ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

8.9 การรายงานผู ้มีสิทธิที่ 
บ ร ิ จ า ค เ ง ิ น เ บ ี ้ ย ย ั ง ชี พ
ผู้สูงอายุ เข้ากองทุนผู้สูงอายุ 
ขององค์กรปกครอง ส่วน
ท้องถิ่น 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัดทำบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิที่ บริจาคเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุเข้ากองทุนผู้สูงอายุขององค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นแจ้งสำนักงาน
พัฒนาสังคมและความ มั่นคงของมนุษย์จังหวัดทราบข้อมูลการบริจาคฯ เป็น
ประจำทุกเดือนโดยแนบเอกสารการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากของ สำนักงาน
พัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดจาก รายงานของกรมบัญชีกลาง 

หนังสือ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

8.10 การโอนเงิน ผู้สูงอายุ
หร ื อผ ู ้ พ ิ ก า ร  เ ข ้ าบ ัญ ชี
ธนาคารของ ผู ้มีสิทธิกรณี
ผ ู ้ต ้องขัง หรือจำคุกอยู ่ใน 
เร ือนจำทัณฑสถาน  หรือ
สถานที ่คุมขัง หรือ ผู ้แทน
เป็นผู้ รับเงิน แทนผู้มีสิทธิ
โดยใช้ บัญชีธนาคารเรือนจำ
หรือผู้แทนเป็นผู้รับ เงินแทน
ผู้มีสิทธิ 

กรณีผู้ต้องขังหรือจำคุกอยู่ในเรือนจำทัณฑสถาน หรือสถานที่คุมขังของกรม
ราชทัณฑ์ ที่ได้มอบอำนาจ ให้ผู้บัญชาการเรือนจำของกรมราชทัณฑ์ที่ได้มอบ
อำนาจให้ ผู้บัญชาการของเรือนจำซึ่งบัญชีธนาคารของเรือนจำที่มีช่ือบัญช ี
ธนาคารยาวทำให้ ระบบการเบิกจ่ายของ กรมบัญชีกลางไม่สามารถประมวล
ได้ให้องค์กรปกครอง ส่วนท้องถิ่นดำเนินการแก้ไขโดยเปลี่ยนช่ือบัญชีธนาคาร
ของเรือนจำาที่มีความยาวในระบบสารสนเทศฯ เป็นชื่อของ เรือนจำนั้น ๆ 
แทน เพื่อให้กรมบัญชีกลางสามารถ ประมวลผลเบิกจ่ายได้ 

หนังสือกรมส่งเสริมการปกครอง
ท้องถิ่น ด่วนท่ีสุด ที ่มท 0810.6/
ว  2499 ลงว ั นที่  28 ต ุ ลาคม 
2564 

8.11 การเบิกจ่ายเงิน เบี้ย
ย ั งช ีพผ ู ้ส ู งอาย ุและ  เบี้ย
ความพิการเมื่อ ถึงก าหนด
หรือใกล้ถึงกำหนดที่จะต้อง 
จ่ายเงินกรณีรับเงิน สด 

การเบิกจ่ายเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและเบี้ยความพิการ กรณีรับเงินสดเมื่อถึง
กำหนดหรือใกล้ถึงกำหนดที่จะต้อง จ่ายเงิน องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
สามารถเบิกจ่ายเงิน รายได้ตามข้อบัญญัติ/เทศบัญญัติไปดำการก่อนได้ตาม 
จำนวนผู ้ม ีส ิทธ ิท ี ่องค ์กรปกครองส ่วนท้องถ ิ ่นประกาศรายช ื ่อ  ไว ้ ใน
ปีงบประมาณ โดยก่อนจ่ายเงินสามารถตรวจสอบ รายละเอียดสถานะของผู้มี
สิทธิจากรายงานการตรวจสอบ ของกรมการปกครองในระบบสารสนเทศฯ 
ทั้งนี้ กรมบัญชีกลางจะโอนเงินงบประมาณดังกล่าวให้องค์กร ปกครองส่วน
ท้องถิ่นภายในวันท่ี ๑๐ ของเดือน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 . ข ้ อ  13 แ ห ่ ง ร ะ เ บี ย บ 
กระทร ว งมหาด ไทยว ่ า ด ้ วย 
หลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยยัง ชี พ 
ผู้สูงอายุขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น พ.ศ. 2552 และที่แก้ไข
เพ ิ ่ ม เต ิมถ ึ ง  (ฉบ ับท ี ่  4) พ.ศ. 
2562 1 . ข้อ 13 แห่ง ระเบี ยบ 
ก ร ะ ทร ว งม หา ด ไทย ว่ า ด ้ ว ย 
หลักเกณฑ์กรจ่ายเงินเบี้ยความ
พิการให้คนพิการ ขององค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2552 
และ ที่แก้ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับท่ี 4) 
พ.ศ. 2562 
 
 
 
 
 
 
 
 



ประเด็น แนวทางดำเนินการ กฎหมาย/ระเบียบที่
เกี่ยวข้อง 

8.12 กรณ ีตรวจสอบ  ใน
ภายหลังพบว่ามีการจ่ายเงิน
ให ้  กับผ ู ้ ส ู งอาย ุและคน 
พิการไปโดยไม่มีสิทธิ 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ ่นเรียกเงินคืน และดำเนินการส่งคืนโดยเร็ว
นับตั้งแต่วันที่ได้รับเงินคืน - กรณีการเรียกเงินคืนในปีงบประมาณ ให้องค์กร 
ปกครองส่วนท้องถิ่นนำเงินส่งคืนกรมบัญชีกลาง ตาม แนวทางวิธีปฏิบัติในการ
นำเงินส่งคืน (หนังสือกรมส่งเสริม การปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที ่ มท 
0810.6/ว 1174 ลงวันท่ี 14 เมษายน 2563) - กรณีการเรียกเงินคืนข้าม
ปีงบประมาณ ให้องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการส่งคืนเป็นเงินรายได้
แผ่นดิน เนื่องจากเงินดังกล่าวเรียกคืนจากผู้ที่ไม่มีสิทธิได้รับเงิน เบี้ยยังชีพ 

หน ั งส ื อกรมส ่ ง เ ส  ร ิ  มก า  ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

8 .13 กรณีโอนไม่สำเร็จใน
เ ด ื อ น ก ั นย ายน  (เ ด ื อน
สุดท้ายของ ปีงบประมาณ) 

ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตรวจสอบผลการโอนเงิน เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
และเบี้ยความพิการ หากพบว่าในเดือน กันยายนมีกรณีการโอนเงินไม่สำเร็จ 
ทำให้ผู้มีสิทธิไม่ได้รับ เงินเบี้ยยังชีพดังกล่าวให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
ดำเนินการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตามข้อบัญญัติ/เทศ บัญญัติ ให้ผู้มีสิทธิทั้งนี้ 
กรมบัญชีกลางจะดำเนินการโอน เงินงวดเดือนกันยายนที่เบิกไม่สำเร็จเข้า
บัญชีเงินฝาก ธนาคารเงินอุดหนุนทั่วไปขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อไป 

ห นัง สื อ ก รม ส่ง เ ส ริ มก า ร 
ปกครองท้องถิ่น ด่วนที่สุด ที่ มท 
0810.6/ว 2499 ลงว ันที่  28 
ตุลาคม 2564 

14. กรณีผิดพลาด 
 อื่น ๆ 

การระงับสิทธิกรณีผิดพลาดอื่น ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นไม่สามารถแก้ไข
ได้ ให้ตรวจสอบข้อเท็จจริง และรายงานผ่านจังหวัดมายังกรมส่งเสริมการ
ปกครอง ท้องถิ่น พร้อมแนบเอกสารหลักฐาน และหากกรณีผิดพลาด นั้น ไม่
สามารถดำเนินการตกเบิกเงินดังกล่าวในระบบ สารสนเทศฯ ได้ ให้องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นดำเนินการ เบิกจ่ายเงินให้แก่ผู้มีสิทธิโดยใช้งบประมาณ
ตามข้อบัญญัติ/ เทศบัญญัติ เบิกจ่ายไปพลางก่อน ทั้งนี ้ กรมส่งเสริมการ 
ปกครองท้องถิ่นจะให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นรายงาน  การขอรับการ
สนับสนุนงบประมาณในส่วนท่ีจ่ายไปพลาง ก่อนต่อไป 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


